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INTRODUCCION

El presente documento de gestién interno, regula los procesos y procedimientos que el Hospital
Regional Mgquegua, a través del encargo que se realizara al Comité de Programacion y
Formulacién|Presupuestal, en adelante Comité, a fin de que se cumpla con los entregables y
productos de caracter interno para llevar a cabo las etapas del proceso presupuestario:
Programaciop y Formulacion Presupuestal, tomando como base lo establecido en el TUO de la
Directica parp la Programacién y Formulacién Anual del Presupuesto del Sector Publico, con una
perspectiva ¢le Programacion - Directiva N°002-2015-EF/50.01; y articular este esfuerzo con las
exigencias del Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGA, en lo referente a lo que
denominan gn dicho aplicativo como la Fase Requerido.

PRESUPUESTALES

L CMP 53129

FEBHH MAMANT PILCO

En ese sentjdo, resulta necesario que el producto de la Programacién a ser registrada en el
7-0IGA, repregente la Programacion a ser registrada en el Modulo de Programacién y Formulacion
= ~Siﬁf-Web; con el fin de que ambos aplicativos guarden la consistencia requerida.

or consiguiente, se estableceran, las acciones a seguir en la Formulacién, es decir cuando los
“omephos presypuestales sean asignados por la Direcciéon General de Presupuesto Publico DGPP,
AN

&8 onal de Moquegua.

Finalmente, precisar que este trabajo servird para formalizar la brecha de recursos (Personal,
. "“_’ uipamientp, asi como Bienes y Servicios) que el Hospital Regional Moquegua requiere
:gterminar ahte las instancias de la GERESA Moguegua, la Sede Central del Gobierno Regional
oquegua, gl Ministerio de Salud y el Ministerio de Economia y Finanzas; quienes representan

los entes degisores de la asignacion presupuestal para cada afio fiscal.
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BASE LEGAL

1. Directivalde Programacion Multianual, Directiva N® 001-2017-EF/59.01, Resolucién Directoral
N2008-2Q17-EF/50.01.

i

Resolucipn Ejecutiva Directoral N°225-2015-DRSM-UEHRM/DE, que aprueba el Plan
Estratégico Hospitalario 2015-2018

AL MU CLUS

A TH MAMANI PILCO

- CMP 53129
\OG PRESUPUESTALES

w

Resolucipn Ejecutiva Regional N°447-2016-GR/MOQ, que aprueba el Plan Operativo

Instituciopal 2017 del Gobierno Regional de Moquegua, que incluye al Hospital Regional
Moquegya.

?.%%_rdenan ra Regional N°004-2008-CR/GRM, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
DEancionexs. ROF del Hospital Regional Moquegua

Resolucipn  Ejecutiva Directoral N°130-2017-DRSM-UEHRM/DE, que aprueba la

conformgcién del Comité de Programacién y Formulacion Presupuestal del Hospital Regional
Moqguegya
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CONSIDERACIONES GENERALES

1. La Unidad He Personal realizard la Programacién y Formulacién Presupuestal para todo el
Hospital Reigional Moquegua en cuanto al personal nombrado y contratado en el marco del
Decreto Legislativo N°276 y Decreto Legislativo N°1153, de acuerdo a las normas vigentes que
regulan los|temas remunerativos y de compensaciones econémicas. Todo ello en formatos

Excel a nivdl de Categoria Presupuestal (Programa Presupuestal, Asignaciones Presupuestales

que No Resultan en Producto APNOP y Acciones Centrales), Genérica de Gasto 2.1 Personal y

SITH MAMANI PILCO "

Obligacioneg Sociales, Fuente de Financiamiento Recursos Ordinarios y Meta Presupuestal;

= MC.- CMP 53129
IORD PROG PRESUPUESTALES

para luego $er remitidos a la Oficina de Planeamiento Estratégico para su registro en el Modulo

L4

Fas e

de Programpcién y Formulacién Web a cargo de dicha Oficina.

2. La Unidad| de Personal realizara la Programacion y Formulacién Presupuestal de los
Pensionistag que tenemos a cargo, en la Genérica de Gasto 2.2 Pensiones, Fuente de

f%}qanciami nto Recursos Ordinarios; y remitidos a la Oficina de Planeamiento Estratégico para

sn%'registro n el Modulo de Programacién y Formulacion Web a cargo de dicha Oficina.

ADE

ps de Gasto 2.3 Bienes y Servicios (Incluye personal Contratado bajo el régimen
en el Decreto Legislativo N°1057 y sus normas complementarias - CAS); y 2.6
de Activos No Financieros; en las Categorias de Gasto: Programas Presupuestales,

_~ as Fuentes de Financiamiento: Recursos Ordinarios, Recursos Directamente Recaudados y
. .
‘. ﬁpnaciones y Transferencias.

nice 3o
" w(6s Centrog de Costo en la etapa de formulaciéon presupuestal (Asignacion Presupuestaria o
Techo Presyipuestal Definitivo), realizaran en coordinacién con la Unidad de Logistica — Area de
Programacion, Servicio de Farmacia, el Coordinador SIGA y el Responsable de la Coordinacién
neral de|los Programas Presupuestales el Ajuste de la Programaciéon en base a dicha

nacion presupuestaria, lo cual se realizara directamente en el SIGA; para luego ser remitido
almentg a la Oficina de Planeamiento Estratégico para el ajuste respectivo en el Médulo de
= rogramacign y Formulacion SIAF-SP Web.

5. La programI

Me bienes.
5 g, )

A
T
3
; <

UNIDAD
PERSDNA

cién presupuestal sera realizada por unidad hasta la minima expresion en el caso
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6. La Unidad |de Logistica programara en una meta APNOP la necesidad de bienes y servicios a
considerar,| producto de la puesta en marcha del proyecto SNIP nuevo Hospital.

7. Launidad Jﬂe Personal registrara en una meta APNOP (para personal asistencial), y en una meta
de accidn ¢entral para personal administrativo los recursos econémicos a necesitar producto de

la puesta eh marcha del proyecto SNIP nuevo Hospital.

8. Plazos para entrega de informacion.

Fech

- Accién a realizar Responsable
imi

Coordinador PpR, Servicio de
08 de Mayo | Elaboracion de formatos

Farmacia y Unidad de Logistica

IVL Distribucion de formatos a centros de
11 de Mayo

Unidad de Logistica
cotos

Validacion de data de medicamentos

Servicio de Farmacia
APNOP

Validacion de data PpR incluye

medicamentos y bienes y servicios | Coordinacion General PpR
PpR

Unidad de Logistica — Area de
Programacion

05 de Jynio | Registro de informacion en el SIGA

Aprueba programacién y envia
12 de Jynio | Informaciéon final a la oficina de | Oficina de Administracién
Planeamiento Estratégico

Registro de informacién en el médulo

' - Oficina de Planeamiento
19 de Jynio | web de programaciéon presupuestal

SIAF

Estratégico

9. En todo el|proceso de programacion presupuestal el coordinador SIGA brindara el soporte y
apoyo a toqos los érganos estructurados del Hospital en aspectos al registro y asesoramiento del
SIGA fase Requerido segun lo establecido en sus funciones sefialadas via acto resolutivo.
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Estimadion de Necesidad de Recursos Humanos.

ProcediJniento en el cual cada Centro de Costo estimara la cantidad de personal necesario (El
Centro de Costo es simil a cada organo estructurado del Hospital Regional de Moquegua, definido
en el Ofganigrama Estructural aprobado mediante Ordenanza Regional N°004-2008-CR/GRM,

que aprIeba el Reglamento de Organizacién y Funciones ROF del Hospital Regional Moquegua).
En ese

entido contamos con:

¢ Direccion | 01

D
Dé Control ' 01
Dé Apoyo Lo =l |
" D¢ Asesoramiento 03 |
D¢ Linea — Departamentos ; - 12
6 Linea " Sewi_(:io_s e e ! e AT SRt 22 L e i #
tal Organos Estructurado — Centros de Costo 47

p, el Centro de Costo, tendra en consideracion el numero racional de personal que
para que su organo estructurado funcione en 6ptimas condiciones, teniendo en cuenta
[écnicas de caracter especial en recurso humanos en salud, salvaguardando los derechos
irrenuncjables de los trabajadores como por ejemplo: vacaciones, horarios de trabajo
adminisdrativo y asistencial, cumplimiento de rol de guardias, etc. Para cuya accion tendra que
registraren un Formato Excel Pre-Establecido por la Unidad de Personal. Para lo cual el Centro
de Cost¢ tendra como plazo tres (03) dias habiles de recibido el documento.

Esta labpr, sera remitida de manera directa, mediante Memorandum, a la Unidad de Personal a
fin que Ita disponga a los Responsable del Area de Programacion de Personal para la validacién

de la data programada, cual sera aprobada por el Oficina de Administraciéon y remitida para su
registro pn el SIGA Fase Requerido, para cuya accién contara con el plazo maximo de tres (03)
habiles para concretar dicha accién con el apoyo del Coordinador SIGA del Hospital Regional
Moquegpa. Al finalizar se realizaran los reportes SIGA al respecto, los cuales seran enviados de

manera formal por parte de la Oficina de Administracion a la Oficina de Planeamiento Estratégico
para su gonsolidacién.

5|Pagina




GOBIERNO REGIONAL MOQUEGUA

a 2
N ® HOSPITAL
Gobierng 2 A REGIONAL
7 Regjsnal Gerencia Regional de Salud Moquegua 1 ‘ S5 MOQUEGUA
e Hospital Regional de Moquegua =
Flujograma del Procedimiento — Estimacién de Necesidad de Recursos Humanos
Estimacign de la Necesidad de Recursos Humanos
: i y Oficina de
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w
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2. Estimacion de Necesidad de Equipamiento

Procedinjiento en el cual el COMITE DE EVALUACION PATRIMONIAL dispuesto por la Oficina
de Administracion realizara el documento fuente que servira como insumo para la estimacion de

des de equipamiento de cada centro de costo (El Centro de Costo es simil a cada

structurado del Hospital Regional de Moquegua, definido en el Organigrama Estructural
) mediante Ordenanza Regional N°004-2008-CR/GRM, que aprueba el Reglamento de

3 b
Q . ¥
§ £ 01
HE 34 4
f i< e 01
ol :
£ 3 08
03 2
B %‘?'De Lihea — Departamentos : A9
‘ic‘\ De Lihea — Servicios - S B 22 -
9/ Total|Organos Estructurado — Centros de Costo 47 ;

. el Comité de Evaluacion Patrimonial, tendra en consideracion el niumero racional de
:|Computacionales, Biomédicos, Mobiliario Médico y Mobiliario de Oficina que requiere
su oérgano estructurado funcione en 6ptimas condiciones, teniendo en cuenta normas
de caracter especial para el tema de equipamiento. Para cuya accion tendra que

en un Formato Excel Pre-Establecido por la Unidad de Mantenimiento y Servicios
S.

r, sera remitida de manera directa, mediante Informe, a la Unidad de Mantenimiento y
Generales a fin de validar la data proporcionada y disponga al Coordinador SIGA su

registro n]n el SIGA Fase Requerido’, para cuya accién contara con el plazo maximo de tres (03)
dias hab

es para concretar dicha accién. Al finalizar se realizaran los reportes SIGA al respecto,
‘o-ml- 3 Sua!es seran enviados de manera formal por parte de la Oficina de Administracion a la Oficina

v L
gr d% Planegmiento Estratégico para su consolidacion.

L8
UNIDAD DE

tendré en consideracion el Plan de Equipamiento y otras herramientas de gestién generadas por dicho
do.
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Flujograma del Procedimiento — Estimacion de necesidad de Equipamiento

Estimac|on de la Necesidad de Equipamiento
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3. Estimacjon de la Necesidad de Mantenimiento de Equipamiento e Infraestructura

Procedirhiento en el cual el COMITE DE EVALUACION PATRIMONIAL dispuesto por la Oficina
de Admihistracion realizara el documento fuente que servira como insumo para la estimacion de
necesidddes de Mantenimiento Preventivo de cada centro de costo (El Centro de Costo es simil
a cada ¢rgano estructurado del Hospital Regional de Moquegua, definido en el Organigrama
Estructutal aprobado mediante Ordenanza Regional N°004-2008-CR/GRM, que aprueba el
Reglaménto de Organizacion y Funciones ROF del Hospital Regional Moquegua). En ese

sentido 4ontamos con:

vl REGIONAY MOQUEGUA

reccion = | | The ! : 01

De.c antrOI d i o~ TR ot _0.1 .....
‘i;\ De Apoyo e : | 08
%, € De Abesoramiento Sk i 03
a N[M.\IENTQ/ )
eRUES De Linea — Departamentos _ 12
De Linea - Servicios T 22 T
Total Organos Estructurado — Centros de Costo 47

ara ellg, el Comité de Evaluacién Patrimonial, tendré en consideracion el nimero de equipos:
Somputdcionales, Biomédicos, Mobiliario Médico y Mobiliario de Oficina que requiere
" mantenimiento preventivo asi como de la infraestructura hospitalaria para que su 6rgano
estructurfado funcione en optimas condiciones, teniendo en cuenta normas técnicas de caracter
especial |para el tema de mantenimiento. Para cuya accién tendra que registrar en un Formato

cel Pre-Establecido por la Unidad de Mantenimiento y Servicios Generales.

- sta labor, sera remitida de manera directa, mediante Informe, a la Unidad de Mantenimiento y

Serviciog Generales a fin de validar la data proporcionada y disponga al Coordinador SIGA su
registro ¢n el SIGA Fase Requerido?, para cuya accion contara con el plazo maximo de tres (03)
dias hablles para concretar dicha accion. Al finalizar se realizaran los reportes SIGA al respecto,

lo cuales| seran enviados de manera formal por parte de la Oficina de Administracién a la Oficina

ey

/me Planeamiento Estratégico para su consolidacion.

tendra en consideracién el Plan de Mantenimiento y otras herramientas de gestion generadas por dicho
do.
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Flujograma del Procedimiento — Estimacién de necesidad de Mantenimiento de Equipamiento e

Infraestriictura

Estimadion de la Necesidad de Mantenimiento de Equipamiento e Infraestructura

" Uni ) nade
Comite de Evaluacion Jd.ad.de : Oficina de s A
2 2 Mantenimiento y Coordinador SIGA el : Planeamiento
Patrimonial - Administracion :
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sesuer
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2
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4. Estimadion de Necesidad de Bienes y Servicios

Procedirhiento en el cual la Unida de Logistica Area de programacion a través de cada Centro
de Costp estimara cantidad de Bienes y servicios de manera Anual (medicamentos APNOP,
medicamentos PpR y Bienes y servicios PpR y Bienes y servicios APNOP) (El Centro de Costo
es simill a cada érgano estructurado del Hospital Regional de Moquegua, definido en el

Organigfama Estructural aprobado mediante Ordenanza Regional N°004-2008-CR/GRM, que
aprueba

el Reglamento de Organizacion y Funciones ROF del Hospital Regional Moquegua). En

ese senfido contamos con:

01
01
08
03
—} P 5
B
al Organos Estructurado — Centros de Costo 47

Para ellq, la Unidad de Logistica (El cual tendra la caracteristica de estandarizacion de los items).
Para cuya accion tendra que registrar en un Formato Excel Pre-Establecido, el Centro de Costo,
tendra gn consideracion la cantidad de Bienes y servicios de manera Anual (medicamentos
APNOP | medicamentos PpR y Bienes y servicios PpR y Bienes y servicios APNOP) que se
requiere|para que su organo estructurado funcione en 6ptimas condiciones.

Esta labgr, sera remitida de manera directa, mediante Memorandum, al servicio de farmacia quien
validara os items y cantidad de medicamentos APNOP, para enviarlo luego a la Coordinacion
General |[de Programas Presupuestales Estratégicos, a fin de que esta pueda Validar la data de

Cada Cgntro de Costo de Acuerdo al Nivel de la Meta Fisica y kits PpR del total de bienes y
servicios - PpR.
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Hinacion General de Programas Presupuestales remitira el producto de dicha labor,

mediantg informe, a la Oficina de Administracion la cual aprobara y remitira la programacién al

Respong
el registr

able de Programacién Logistica, con el apoyo del Coordinador SIGA, a fin de efectivizar

P en el SIGA Fase Requerido. Al finalizar se realizaran los reportes SIGA al respecto, lo

cuales sg¢ran enviados de manera formal por parte de la Oficina de Administracion a la Oficina de
Planeantiento Estratégico para su consolidacion.
Flujograma del Procedimiento — Estimacion de Necesidad de Bienes y Servicios
Estimacion|de la Necesidad de Bienes y Servicios
i . o . Oficina de
A:J::ddzdp‘:::;gr:::;:n Centro de Costo Servicio de Farmacia Coordinador PPR MDﬁ':i_ntadL:‘n Logkica .’S'Ilt:;urdmador Planeamiento
cicleh b Estrategico
NICIo ?
Estima cantidad de
Blenes y servicios de (P
Envia Fofmato et
Excel Pre- 'um.mo:mﬂﬁ B
s Rl
u APNOP
% il <
@O
w
E Q
Zz
. % 5| Ho
Vabda fremy
(thuite (o ontome)
APNGP
Formato, 5
A
u pobeirpsonong
noc qcuerulu_ﬁ Nl\:ldtli | Apructay remite
& i dabmty S
8 umae *@‘ﬂ Registro en el
E {Iﬂfcum sﬁ:::::'
Q
2 l
?
Genera y Envia
Reporte S1GA
Reporte
Recihe Reporte
SIGA para su
consobkdacion
Reporte
FIN
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